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TIETOSUOJASELOSTE 25.11.2022

Rekisterinpitaja

Nimi: Merenkulun Saatio

Y-tunnus: 0201708-4

Postiosoite: Heindsarantie 19, 00630 Helsinki

Rekisterin nimi
Merenkulun Saation apurahajarjestelma.

Rekisterinpitdjan yhteyshenkilo

Yhteyshenkilona toimii sdation asiamies Eija Kanto
Sdhkopostiosoite on asiamies@merenkulunsaatio.fi
Puhelinnumero: 050 521 0807

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kerattavia henkilotietoja kdytetddn apurahahakemusten ja myoénnettyjen apurahojen kasittelyyn ja
yhteydenpitoon, seka sahkodisen palvelun toiminnan seurannan mahdollistamiseksi ja kehittamiseksi.
Rekisteriin tallennetaan apurahahakemuksissa annetut tiedot, ml. henkil6tiedot, sekd mydnnettyjen
apurahojen maksatukseen ja tutkimuksen tai hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat
tiedot, ml. henkilotiedot.

Jarjestelmdaan keratdan yhteystietoja apurahan hakijasta, tyéryhman jasenista, hakijan
suosittelijoista. Nama tiedot, ml. henkildtiedot, kerdtdan apurahan hakijoilta.

Kouluille mydnnettavien stipendiapurahojen osalta edelleen jaettujen stipendien saajien tiedot, ml.
henkilotiedot, on saatu apurahan hakijoilta.

Lisdksi kerdataan apurahojen maksatus- ja maksutietoja, tieto hakijan kdyttaytymisesta
apurahaportaalissa ja kdyttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten lokitietoja tapahtumista. Lisdksi
keradtdan rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen jarjestelman sisdinen viestinta.

Apurahan hakijan henkil6tietoja tallennetaan ja kasitelldan perustuen hakijan suostumukseen. Myo6s
muiden rekisterdityjen rekisterdinti perustuu henkiléiden suostumukseen. Hakijan tulee varmistaa
suosittelijalta etukadteen, voiko hdnen henkil6tietonsa kirjata suosittelijana jarjestelmaan.

Jotta hakemus hyvaksytaan kasiteltdvaksi, edellytetddn hakijalta hakemuslomakkeella ja liitteissa
olevien henkilotietojen antamista. Mikali riittavia henkilotietoja ei anneta, hakemus voidaan jattda
kasittelematta.

Henkilotietojen vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja kasittelevat saation asiamies, saation erikseen maarittelemat arvioijat, hakijan
nimedmat suosittelijat, sdation hallitus, teknista tukea antavat henkilét, tilitoimiston nimetyt
kayttajat, tilintarkastajat ja mahdollisesti toiset apurahojen myontdjat. Henkilotietoja naytetdan vain
siind laajuudessa, kun se on vastaanottajaryhman toiminnan kannalta tarpeellista.

Rekisterin suojaus
Rekisterin kayttooikeus edellyttdad henkilokohtaista kayttajatunnusta. Paakayttdja maarittaa myos
kayttajille myonnettdvan kadyttéoikeustason. Jarjestelmaan kirjautuminen edellyttaa



henkilokohtaista salasanaa ja jarjestelman kayttd tapahtuu salatun SSL yhteyden kautta. Rekisterin
kayttoa ja sisdankirjautumisia valvotaan.

Tiedot kerdtaan palvelun tietokantoihin, jotka ovat palomuurein ja muilla teknisilla keinoilla
suojattuja. Tietokannat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain
tietyt ennalta maaritellyt henkil6t.

Henkil6tietojen sailytysaika
Kayttajien kayttdjatunnukset ja niihin liittyvat henkilotiedot
e Kayttajatunnukset sdilytetadn, mikali kayttdjilla on hakemuksia jossakin vaiheessa elinkaarta.
Jos kayttajatunnus havaitaan kayttamattomaksi, se poistetaan jarjestelmasta.
e Kayttdja tunnus poistetaan, jos sita ei ole kdytetty neljaan (4) vuoteen.
Keskeneraiset hakemukset
e Hakija voi itse poistaa keskenerdiset hakemukset.
® SA3tio poistaa keskeneraiset hakemukset vuoden (1) kuluttua hausta, jos niiden
sailyttdmiseen ei ole tarvetta apurahahaun paatyttya.
Hakemusten arviointitiedot
e Arviointitiedot poistetaan
O myobnnettyjen apurahojen osalta, kun apuraha on maksettu ja sen kdytté raportoitu.
O ei-myoOnnettyjen hakemusten osalta vuoden (1) kuluttua apurahahausta, jos niiden
sailyttdmiseen ei ole tarvetta apurahahaun paatyttya.
Ei-myonnetyt hakemukset
® S33tio sdilyttaa ei-myontda saaneet hakemukset arkistointi-, tilastointi- ja yleishyddyllista
tutkimustarkoitusta varten, niin kauan kuin on tarvetta. Hakemukset jatetaan
tutkimuskayttoon ja siirretddan Merenkulun sdation sahkoiseen arkistoon.
Hakemusten liitteet
® S3atio sailyttaa ei-myontoa saaneiden hakemusten liitteet arkistointi-, tilastointi- ja
yleishyodyllista tutkimustarkoitusta varten, niin kauan kuin on tarvetta. Hakemusten liitteet
jatetdan tutkimuskayttoon ja siirretddan Merenkulun sdation sdhkoiseen arkistoon.
My6nnetyt apurahat
® S3atio sailyttdda myonnettyjen apurahojen hakemukset arkistointi-, tilastointi- ja
yleishyodyllista tutkimustarkoitusta varten, niin kauan kuin on tarvetta. Hakemukset
jatetdan tutkimuskayttoon ja siirretddan Merenkulun sdation sdhkoiseen arkistoon
viimeistdan viiden (5) vuoden kuluttua, kun apuraha on maksettu ja sen kaytt6 raportoitu.
Maksatustiedot
o Tietoja sailytetdan tarpeellinen aika huomioon ottaen viranomaisilmoitukset ja mahdolliset
tilintarkastukset.
Selvitystiedot
e Tietoja sailytetdan pitkaaikaisesti tilastointi — ja tutkimustarkoituksessa.
Viestit
e Hakemukseen liittyvat viestit poistetaan, kun hakemus poistetaan.

Rekisterdidyn oikeus padsta omiin tietoihinsa, ml. henkilotiedot

Kayttdjien kayttajatunnukset

Paaset apurahan hakijana/saajana kirjautumaan jarjestelmaan ja nakeméaan kaikki antamasi
rekisterissd olevat tiedot avaamalla hakulomakkeen esikatselun. Ajantasaiset yhteystietosi pdaset
ndkemaan ja muuttamaan kohdasta Asetukset - Henkil6tiedot

Sinulla on oikeus ja velvollisuus korjata virheelliset tiedot. Jos sinulla on asiaa koskevaa pyynt6a tai
kysyttavaa, voit osoittaa ne saation asiamiehelle jarjestelman sisdisella viestilla.

Sinulla ei kuitenkaan ole tarkastusoikeutta tallennettuihin hakemuksen arviointitietoihin eika
tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin. Arviointitietoihin tallennetut henkildtiedot ovat samat kuin
hakulomakkeella annetut tiedot.



Sinulla on oikeus peruuttaa hakemus, jolloin hakemusta ei arvioida. Mikali hakemuksesta on jo tehty
paatds, ei hakemuksen tietoja voida kokonaan poistaa jarjestelmasta.
Voit siirtdd hakemuslomakkeesi jarjestelmasta sahkoisessa pdf-muodossa itsellesi.

Sinulla on myds oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali katsot henkildtietoja kasitellyn
virheellisesti.

Tietojen, ml. henkil6tietojen, luovutus
Tieto luonnollisille henkildille maksetuista apurahoista luovutetaan Maatalousyrittajien
elakelaitokselle.

Tieto luonnollisille henkildille maksetuista apurahoista luovutetaan verohallinnolle.

Mydnnettyjen apurahojen saajat ja maarat sekd mahdollisesti myds tutkimuksen/hankkeen
tiivistelmat julkaistaan saation verkkosivuilla ja vuosikertomuksessa.

S4atio voi luovuttaa tietoja toisille apurahojen/avustusten myoéntijille.
Tietoja arkistoidaan saation sahkoiseen arkistoon (Visma Fivaldi).

Yli 10-vuotta vanhoja Merenkulun sdation tietoja (perustamisasiakirjat ja poytakirjat liitteineen)
arkistoidaan Kansallisarkiston Turun toimipisteeseen, jonka erityisalueena on merenkulku.

Tietoja luovutetaan Opetus- ja kulttuuriministeriélle tutkimustietovarantoon (Laki
tutkimustietovarannosta 1238/2021 3 ja 4 §; julkaisujen ja muiden tutkimustuotosten metatiedot ja
tiivistelmat, tutkimusaineistojen metatiedot ja kuvailut, tutkimusinfrastruktuurien tiedot,
tutkimustoimijoiden tiedot, tutkimushankkeiden ja tutkimusrahoituksen metatiedot ja tiivistelmat,
tutkijoiden tiedot, tutkijoiden muiden tutkimusaktiviteettien tiedot ja meriittitiedot). Peruste on
tietosuoja-asetuksen 6(1) artiklan c alakohdassa tarkoitettu lakisdateinen velvoite.



